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Piazzale G.F.degli Atti,1  06059   -  TODI (PG)

Tel.  075/8956812  Fax 075/8956863

e-mail :  PGEE06000L@istruzione.it; direzione@pec.direzionedidatticatodi.it 

http://www.direzionedidatticatodi.it/
	Prot.4646 /B20
	     Todi 12 Maggio 2012, 


Ai Docenti di Scuola Primaria e                 dell’Infanzia del Circolo di Todi
              SEDI

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico Scuola Primaria -  Scuola dell’Infanzia

Termine delle lezioni : 9 giugno 2012  Scuola Primaria

                                      30 Giugno 2012 Scuola dell’Infanzia

· Pre scrutini e Interclasse Tecnica : 6 Giugno 2012  ore 15
· Operazione Scrutini: come da calendario del Dirigente Scolastico

· Esami alunna Privatista  i giorni 11 e 12 Giugno 2012 presso Scuola Primaria di Pantalla
· Riunione Referenti di Progetto :21 Giugno 2012 ore 15 presso la Direzione Didattica

· Commissione per la formazione delle classi prime primaria e passaggio dati: 18 giugno 2012 ore 16,30 presso la Scuola Materna Broglino ( per la Scuola dell’Infanzia potranno partecipare due docenti dei bambini di 5 anni, mentre per la Scuola primaria , le docenti interessate sono pregate di controllare il prospetto delle ore consegnato all’inizio dell’anno).
· Raccolta dati e lettura monitoraggio nei singoli plessi e consegna dei risultati il 22/06/212 presso la Direzione Didattica entro le ore 13
· Lettura complessiva del Monitoraggio il 28/06/212 alle ore 9,00 presso la Direzione Didattica, (Ins. Scuola Primaria. Catalucci Adriana, Boschi Valentina, Corradini Marcella).Ins. Scuola dell’Infanzia: Falchi Franca, Mezzasoma Mara.

· Nei giorni 21-22-23-giugno dalle ore 9 alle ore 12, presenza, da parte dei docenti nei plessi di appartenenza per attività inerenti alla chiusura dell’anno scolastico e per compilare le schede di valutazione.

· Pubblicazione dei risultati. Gli elenchi degli alunni scrutinati, in duplice copia, sottoscritti dagli insegnanti e controfirmati dal Dirigente Scolastico, verranno portati in Direzione entro la mattina del 23 giugno 2012 saranno pubblicati all’albo delle singole scuole entro il giorno 23 giugno 2012
· Passaggio dati e formazione classi prime Scuola Secondaria di I° presso la Scuola Cocchi-Aosta  il giorno  11 Giugno 2012 ore 9,00-11,00 ins.Portafratta

                                                  Ore 11,00-13,00 ins. San Fortunato-S.ta Prassede.

12Giugno 2012 ore 9,00-10,00 ins.ti Collevalenza.

Ore 10,00-12,00 ins. Ponterio
· Consegna documenti di valutazione: I documenti di valutazione delle classi 1°- 2°-3°-4°-5°, verranno consegnati alle famiglie il giorno 26 giugno dalle ore 15,00 alle ore 18,00. Prima della consegna alle famiglie le schede dovranno essere firmate dal Dirigente Scolastico. I fiduciari si accordino, per non confluire tutti nello stesso orario per la firma delle schede ma di stabilire una turnazione entro il 25.06.2012.
· Al momento della consegna delle schede alle famiglie far firmare ai genitori un apposito verbale di consegna.

· Eventuali documenti di valutazione non ritirati devono essere riportati in Direzione il giorno successivo alla consegna (27.06.2012)

· La consegna delle schede verrà effettuata dai docenti dell’ambito linguistico
· Riunione Commissione oraria Scuola Primaria 27-28-29-06-2012 con orario da stabilire
· Verifica finale Scuola dell’Infanzia 13-6-2012  ore 16,15-18,15  presso la Scuola dell’Infanzia di Todi-Broglino
· Riunione referenti classi parallele 29 Giugno ore 9,00-12,00
· Collegio Docenti  29/06/212 ore 16,30-18,30 
· Comitato di valutazione 02.07.2012 ore 9.30  tutor, ore 10,00-11,00  docenti e tutor
· Consegna documenti in Segreteria entro il 30.06.2012:
1. Registro di modulo, firmato dai docenti di team;

2. Registro di classe, firmato dal team, 
3. Registro dell’insegnante, firmato e barrato dall’insegnante

4. Registro dei verbali di Interclasse e intersezione (soltanto quelli compilati nella totalità delle pagine)

5. Relazione , per i soggetti in situazione di handicap stesa dall’insegnante di sostegno e dai docenti di Team

6. Richiesta individuale di ferie (gg.32+4 per i docenti con più di tre anni di servizio e gg.30+4 per i docenti nei primi tre anni di servizio), a tali periodi dovranno essere decurtati eventuali giorni di ferie godute nel corso dell’anno scolastico.

N.B. Prego inoltre i docenti delle classi quinte di ricordare ai genitori degli alunni che le schede di valutazione vanno consegnate al più presto alla segreteria della Scuola Secondaria di I°
                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                (D.ssa Cristina Maravalle)

